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NORMAS DE USO DO NUCLEO DE POS-GRADUAGAO DA FACULDADE DE CEILANDIA

O presente documento objetiva apresentar as diretrizes e normas de uso do Nucleo de Pds-
Graduacgdo (NPG) localizado na Unidade de Ensino e Pesquisa (UEP) da Faculdade de Ceilandia
(FCE), incluindo a organizagao, sistematizacdo, atividades a serem desenvolvidas, prioridades de

uso e operacionaliza¢cdo dos agendamentos do espaco.

TITULO | — Da organizagao e gestdao do NPG
Art. 1. O NPG estd sob a gestdo dos Programas de Pds-graduagao (PPGs) Stricto sensu da
Faculdade de Ceilandia, atualmente Programa de Pds-graduacdo em Ciéncias e Tecnologias em

Salde e Programa de Pds-graduagdo em Ciéncias da Reabilitacdo da FCE.

Art. 2. O uso do NPG serd permitido mediante autorizacdo prévia, de acordo com essa Norma de

uso e apos agendamento com a Secretaria da Pds-Graduacgdo da FCE.

TITULO Il - Do espago do NPG

Art. 3. O Nucleo possui um espago com televisor com acesso a internet wi-fi, nove cadeiras, trés

mesas e dois sofas.

TITULO Illl - Dos objetivos de uso do espaco do NPG
Art. 4. O objetivo principal do NPG é fortalecer a internacionalizagdo dos Programas de pos-
Graduacgdo Stricto sensu da FCE, visando atingir niveis de exceléncia nas avaliacdes da CAPES e,

estimular o crescimento e desenvolvimento dos PPGs da FCE.

Art. 5. O NPG destina-se, prioritariamente, para as seguintes atividades:

reunides de grupo de pesquisa dos docentes credenciados nos PPGs da FCE;

b) videoconferéncias organizadas pelos docentes credenciados nos PPGs da FCE;
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eventos dos PPGs (Seminarios, Simpdsios, Coléquios, entre outros) considerando a limitacdo de
espaco;

uso de computadores exclusivos com instalacdo de softwares necessarios para o desenvolvimento
de projetos de pesquisa dos docentes credenciados nos PPGs da FCE;

uso de computadores para professores visitantes vinculados aos Programas de Pds-Graduacdo

Stricto sensu da FCE.

Art. 6. O uso do NPG para defesas e qualificacGes de projeto sera permitido, excepcionalmente,
qguando os demais espacos da FCE destinados a esta finalidade estiverem ocupados ou quando
houver necessidade de equipamentos para webconferéncia. Para essa finalidade deverd ser

solicitada concordancia das Coordenagdes dos Programas.

Art. 7. Ndo serd permitido o uso do NPG para aulas de nenhuma natureza.

TITULO IV — Da organizagdo do espac¢o do NPG

Art. 8. Permanéncia no NPG

§1o. Apenas é permitida a entrada de pessoas autorizadas no NPG e com agendamento.

§20. O diario de uso (ata) é de preenchimento obrigatdrio apds a utilizagao do espaco,
independente de ocorréncias.

§30. Em casos de ocorréncias ou identificacdo de extravios, quebras ou danos de materiais e
aparelhos, além do registro no diario de uso, é obrigatéria a notificagdo imediata a Secretaria de
Pés-Graduacgdo da FCE.

§40. Ao entrar no NPG, ligar somente os aparelhos que serdo utilizados e, ao deixa-lo, verificar se
todos os equipamentos se encontram desligados.

§50. Verificar sempre a tensdo (110/220V) correta de cada aparelho antes de ligd-lo na tomada.
§60. E possivel o uso concomitante no NPG de espacos independentes relacionados ao uso de
computadores e das mesas e televisor para reuniGes e videoconferéncias. Quando houver a
necessidade do uso exclusivo do espaco para uma atividade especifica, o docente devera deixar
registrado em sua solicitacdo a necessidade e a viabilidade da reserva sera considerada no

momento do agendamento.
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Art. 9. Uso dos equipamentos/materiais do NPG

§ 1o. E vedada a retirada de quaisquer materiais sem prévia autorizacdo e registro.

§ 20. A solicitacdo de saida de materiais do Campus Ceildndia devera ser feita por Docentes
credenciados nos PPGs da FCE, com a data de saida e de retorno, e encaminhada para apreciacdo
das coordenacdes dos PPGs da FCE.

§ 30. Apds o uso, o NPG o laboratdrio devera ser organizado pelo usudrio e os equipamentos

utilizados deixados em 6timas condigdes para os préximos que necessitarem utilizar.

Art. 10. Agendamento do espaco
§ 1o. O agendamento do NPG devera ser feito pelos Docentes credenciados nos Programas Stricto
sensu da FCE presencialmente na Secretaria da Pés-Graduagdo ou por e-mail

(pgctsfce@gmail.com ou ppgcrfce@gmail.com), a depender da disponibilidade do espaco.

§ 20. Os discentes dos PPGs da FCE nao poderao fazer uso do espagco sem a autorizacdo de um
docente responsavel pelo uso. Durante o uso, o docente é o responsavel pelos patrimonios
presentes no NPG.

§ 30. A Equipe da Secretaria de Pds-Graduacgdo devera ser avisada quando os trabalhos na sala

forem finalizados nos seguintes horarios: de segunda a sexta-feira, de 7h30 as 18h30, dias Uteis.

TITULO V - Disposi¢oes Gerais

Art. 11. Caso as normas descritas neste documento ndo sejam cumpridas o usuario ficara
impedido, por um periodo que sera determinado pelas Coordenag¢des dos Programas de utilizar
novamente o espaco fisico.

Art. 12. Casos omissos serdo resolvidos pelas Coordenac¢des dos Programas de Pds-Graduacdo da

Faculdade de Ceilandia.
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